池州职业技术学院公务招待用餐呈批单
填报科室：国际经济贸易系　　　　　年　月　日　　　　编号：

	来宾单位
	
	主宾姓名职务
	
	客人总数
	

	公务内容
	
	主陪姓名职务
	
	陪客人数
	

	接待日期
	年　　月　　日　　　时到达，拟于　　月　　日　　　时离开

	用餐时间
	早餐
	中餐
	晚餐
	用餐标准
	用餐地点
	备注

	月　日
	
	
	
	
	
	

	月　日
	
	
	
	
	
	

	月　日
	
	
	
	
	
	

	餐饮费用
	
	经办人
	

	科室负责人意见
	
	财务部门审核意见
	

	分管领导审批意见
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