经贸政〔2018〕16号
国际经济贸易系课堂教学质量监控制度
为保证和提高课堂教学质量，牢固树立质量意识和促进学生全面发展的质量观，从影响课堂教学质量的各种因素入手，建立科学合理的教学检查与督导，形成分析、评价、反馈制度，营造良好的教学环境，以达到最佳的教学效果。现结合我系实际情况，制定本制度。
第一条  教师应抓好课堂礼仪教育，做好课前准备，坚持点名考勤制度。
第二条　教师要认真备课，精心设计组织教学，要有教案或备课资料，把好课前、中、后各个教学环节。 

第三条　教师上课期间，手机应关机或设置为静音状态，禁止接听电话。教师对学生在课堂上做与学习无关的事情及时制止，维护课堂秩序。 

第四条　教师应严格执行教学进度计划，规范填写《教室日志》，及时认真做好课程教学工作总结。
第五条  教师应严格遵照课表上课，不得私自调课、代课、并课，不得无故迟到、早退。若需请假或调（并）课，应提前履行相应手续，并通知到相关班级，否则按重大教学事故处理。

第六条  系里负责提供课堂教学所必要的教学设施、设备、图书资料等辅助教学保障，保证服务质量。教师在教学活动中，应当按规定程序正确使用教学设施设备，并协助系固定资产管理人员做好教学设施设备日常管理和维护工作。
第七条　系主任应随机深入课堂听课(包括实验、实习实训课)，全面了解教师教课与学生学习的情况，及时解决存在的问题。教研室应积极组织公开课、示范课教学及互相评议工作。
第八条　系行政值班人员应经常实施教学巡查，协助授课教师处理课中遇到的各种问题。
第九条　实施班级学生教学信息员管理制度，保证系部与班级教学沟通渠道通畅。

第十条　系里应定期召开教师及学生座谈会，调查课堂教学情况，及时改进教学工作，保证教学质量。
第十一条　完善课堂教学事故界定及处理办法，对造成教学责任事故者，要严肃处理。 　
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